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CUMPLIMENTACION MATRICULA ONLINE 12 Bto Ciencias

La matricula solamente debe rellenarla:

e elalumnado que procede de 4° ESO

e Flalumnado que repite en 12 Bto.

En el siguiente documento se explican los pasos a seguir para cumplimentar la matricula online
para 12 de Bachillerato

El periodo de matriculaciéon es del 1 al 11de julio, pero recomendamos hacerlo entreel 1y el 5
de julio, para poder arreglar los problemas que puedan surgir.

Es preciso tener la clave iANDE para poder realizar este tramite. En los siguientes enlaces se
explica cdmo obtenerla si adn no la tienes:

https://www.youtube.com/watch?v=HRESxBBa5fk

https://www.youtube.com/watch?v=Ws16hlx1gsg

Afadimos ademas un video para obtener la aplicacién iPasen, que utilizaremos durante todo el
curso, para aquellos padres y madres que aun no la tienen:

https://www.youtube.com/watch?v=cHLova48ULE

Para cumplimentar la matricula, lo podemos hacer desde cualquier dispositivo, pero es mas
comodo si tenemos ordenador.

En el siguiente video se explica cdmo rellenar el sobre de matricula online.

https://www.youtube.com/watch?v=ifmYqzSjdjA

Si alguien tuviera problemas para poder realizar la matricula por internet, pongase en contacto
con el centro.


https://www.youtube.com/watch?v=HRESxBBa5fk
https://www.youtube.com/watch?v=Ws16hlx1qsg
https://www.youtube.com/watch?v=cHLova48ULE
https://www.youtube.com/watch?v=ifmYqzSjdjA

1. INSTRUCCIONES GENERALES

Antes de empezar a cumplimentar en Secretaria Virtual de los centros docentes andaluces, es
necesario preparar la siguiente documentacion:

e C(Clave iANDE

e Numero del DNI del alumno-a y de los padres

e Teléfono del alumno-ay de los padres

e Teléfono y DNI de las personas que van a autorizar a recoger al alumnado menor de
edad

e Correo electrénico del alumno-ay de los padres

e Una foto del alumno-a, en el dispositivo desde el cual va a rellenar la matricula (movil,
tablet, ordenador,...). Por favor, usad fotografias tipo DNI, sin poses ni retoques

La agenda escolar se recogerd y pagara entre el 1y el 6 de julio o en septiembre, en el centro

Si en algin momento durante la cumplimentacién de la matricula, la dejamos sin acabar, los
datos se guardan como borrador y cuando entremos de nuevo para rellenarla, nos aparece
donde lo habiamos dejado.

2. INSTRUCCIONES PARA LA MATRICULA DE 12 BACHILLERATO
(Ciencias)
Accede a la Secretaria Virtual de los Centros Docentes Andaluces, cuya pagina de enlace es:

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitudes/

Si este enlace diera problemas, en Google se pone “secretaria virtual educacidn andalucia” y es
la primera que sale.

secretaria virtual junta de andalucia x !; Q

Q Todo Q@ Maps (B Moticias {) Shopping [ Videos i Mas Herramientas

Aproximadamente 241.000 resultados (0,29 segundos)

hitps_/iwww juntadeandalucia.es » secretariavirtual -

Secretaria Virtual de los centros docentes andaluces

Secretaria Virtual Consejeria de Educacion y Deporte Junta de Andalucia.

Una vez dentro, picamos en solicitudes

Junta de Andalucia

Consejeria de Educacién y Deporte

# Inicio | #" Solicitudes | 5= Consultas  #9 Acceso =5 Pago Seguro Escolar



https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitudes/

Le damos a “Sobre de matricula” (Flecha Roja) y después en “Sobre de Matricula de
Educacién Secundaria Obligatoria”, donde esta la flecha verde y picamos le damos en la flecha.

# Solicitudes  ¥= Consultas %) Acceso 2 Calendario Escolar

m sobre deMaieuta ol Certfcados

[

RE Sobre de Matricula Educacién Secundaria Obligatoria $ ‘]
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Sobre electrénico de matricula (Segunda Ciclo de Infantil y Primaria) 3

NOS aparece ESta pa,glnal en Ia que plcamos donde #inco o Solciudes BB Consultas  #)Acceso i Calendario Escolar

pone iANDe, (flecha roja) en m P

También se puede acceder con Cl@ve o con Certificado —
Digital (Si se tiene)

é
H
i

- Accedo of tromite co
ci@ve PURMANENTE

Si no tenemos el iANDe, lo puedes conseguir tal como se explica en:
https://www.youtube.com/watch?v=HRESxBBa5fk

Nos aparece esta pagina, en la aq .
Junta de Andalucia @ SECRETARIAVIRTUAL
que ponemos |a fecha de Consejeria de Educacién y Deporte DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

# Inicio  # Solicitudes = Consultas %) Acceso Calendario Escolar

nacimiento del alumno-a y la
Cl ave iANDe Identificacion de la persona solicitante de mediante “IANDE"

Fecha de Nacimiento *

Clave IANDE: *

- Debe Introducir la dave tal y como e ha sido facilitada

Cuando entramos, nos aparecen unas instrucciones, que una vez leidas, pulsamos en siguiente:

Instrucciones de cumplimentacién de la solicitud

n las ensefanzas artist

mbién podrd pres

e Usted va a Complimentar 18 SolGUG para acceder al Cupo 0 20%, el Toral 3¢ 7

de técnico superior de artes pldsticas y diseno. Recuerde qu:

poseen la ttulack
ensefanzas

* Una vez confirmada y firmada su solicitud, finalizard el proceso de presentacion de solictudes telematica. No s necesano que se desplace al centro para presentar la solicitud de manera
presencial

* Compruebe que tiene importado su certificado digital. En caso contrario no podrd cumplimentar 1a solicitud por esta via

» No olvide firmar digitalmente 1a solicitud. Al finalizar, obtendrd un documento en pdf con los datos de la solicitud y los datos de su firma electronica

* Asegurese de que rellena todos los campos que son obligatorios en el apartado de Datos personales del alumnado.

o Seleccione las especialidades y centros para 1os que desea sobicitar admision segan los enla que puede consultar en 13 pagina web de las
A artisticas aquil?). Recuerde que puede solicitar como méximo dos eso«.uﬂdadn distintas.

* Recuerde adjuntar fichero con toda la de todas las que lo reqe

* Recuerde que debe confirma la solicitud al final del proceso.

* Unaver su solicitud, es guardar una copia en su ordenador.

o Elplazo para la presentacion de sobcitudes es del 1 al 31 de mayo.

* En la relacion provision. tantes que se publica en 1 fechs est el o de 8 " ‘-‘—w“mmnm'wm

Ahora ya entramos enla cumphmentauon de Ia matrlcula propiamente dicha.


https://www.youtube.com/watch?v=HRESxBBa5fk

2.1.DATOS PERSONALES

Lo primero que nos aparece son los datos personales, tanto del alumno-a como de los padres.

Es importantisimo rellenar el DNI, teléfono y correo electronico (tanto del

alumno-a como de los padres)

Sobre de Matricula Educacion Secundaria Obligatoria AU
et
S > > -

Datos de la persona solicitante

Nombre: * Primer apelido: * Segundo apelido:
carmen Andaluz Andaluza

Sexo:* Fecha de nacimiento: * Tipo de documentacion: NIF/NIE/Pasaparte:

Hombre g Mujer 03/03r2015 ® Tipo de documentacion .

Nationalidad: * Pais de nacimiento: * Localidad extranjera
espaniola = Espafia

Provincia de nacimiento: * Municipio de nacimiento: * Localidad de nacimiento: *
Sevilla = Sevilla = 2 sevilla

Una vez cumplimentados los datos, pulsamos en siguiente

Situacién Familiar

: : =

Ahora ya entramos en la cumplimentacion de la matricula propiamente dicha.

2.2.DATOS SOLICITUD
En la solicitud nos aparece una pagina con cinco cosas: la eleccion de materias, un cuestionario
del Fondo Social Europeo, el transporte escolar, autorizaciones y pago del seguro escolar.

@ Instrucciones » @ Quién eres » © Datos Familiares » @ Datos personales ¥ L TGRS ] O Adjuntar documentacion » O Confirmar ¥ O Fin

Impresos a rellenar para el/la alumno/a: Andaluz Andaluza Carmen

Impreso Obligatorio Relleno

Matriculacién Bachillerato

s Mo # RELLENAR

Servicio Complementario de Transporte Escolar.

S & & RELLENAR

Cuestionario de Ejecucién del Fondo Social Europeo (FSE)

Si [z # RELLENAR

Autorizaciones

Si Mo # RELLENAR

- Autorizacion de recogida a persona distinta al padre, madre o tutores legales del alumno/a.
- Autorizacion del uso de imagen del menor.

Pago seguro escolar
S0 & EIPAGAR

El pago del seguro de forma telematica se realiza con tarjeta de crédito. Si usted no dispone de tarjeta de crédito recuerde que el pago del seguro escolar es ob 4



2.2.1. Matricula Bachillerato (Ciencias)
Si pulsamos en Matriculacién Bachillerato escogemos el itinerario que queremos

hacer.

Es importante asegurarse de las materias que se eligen, después no se pueden cambiar

excepto en casos debidamente justificados.

Existen dos itinerarios, el itinerario de Ciencias de la Salud y el itinerario de Tecnologia. En

ambos itinerarios debes cursar Filosofia, Lengua Castellana y Literatura e Inglés (12 Lengua

extranjera), ademas de Educacién Fisica. Ademas, hay que escoger una serie de materias segun

el itinerario y las preferencias.

Seleccione 1 de los 2 Itinerarios disponibles

(SELECCIONAR ESTE ITINEHARIO)

12 Bachillerato Ciencias de la Salud

( SELECCIONAR ESTE ITI NERARIO)

12 Bachillerato Tecnologia

COMUNES
v Educacion Fisica (2:00 horas)
v Filosofia (3:00 horas)
v Lengua Castellana y Literatura (4:00 horas)
v Primera Lengua Extranjera:Inglés (3:00 horas)

COMUNES
v Educacion Fisica (2:00 horas)
v Filosofia (3:00 horas)
v Lengua Castellana y Literatura (4:00 horas)
v Primera Lengua Extranjera:Inglés (3:00 horas)

2.2.1.1. Itinerario 12 Bach. Ciencias Salud

SELECCIONAR ESTE ITINERARIC

12 Bachillerato Ciencias de la Salud

Seleccionamos el itinerario 12 Bachillerato Ciencias de la Salud

Materias especificas de la modalidad obligatoria Seleccionar una
opcion

En las materias especificas de modalidad obligatoria,

escogemos Matemadticas.

MATERIAS ESPECIFICAS DE LA MODALIDAD optativas

Seleccione para enumerar, por orden de preferencia, las distintas materias.
Solo se matriculard de dos materias de bachillerato.

Biologia, Geologia ienci ientales (4:00 horas)

m Fisica y Quimica (4:00 horas) x

« 1seleccionada/s de un minimo de 1
w 1 seleccionada/s de un maximo de 1

En las materias especificas de modalidad escogemos
las dos materias que hay; Biologia, Geologia y Ciencias
Ambientales y Fisica y Quimica



Optativas propias de la comunidad andaluza

Seleccione para enumerar, por orden de preferencia, las distintas
materias. Se matriculara de 3 materias "optativas” (2 horas) o 2 materias, de las
cuales una es "optativa” (2 horas) mas una de “modalidad no cursada” (4 horas).

n Anatomia Aplicada (2:00 horas) x

Fundamento Estodistico (2:00 horas)
Tecnologlas de la Informacion y la Comunicacin (2:00 horas)

Educacion para la Convivencia Democrdtica (2:00 horas)

Lenguo extronjera Libre configuracién: Francés (Segundo ldioma)
(2:00 horas)

En las materias Optativas Propias de la Comunidad
Andaluza,

escogemos en primer lugar, Anatomia

Aplicada (obligatoria para este itinerario)

Después, debemos escoger, por orden de preferencia, una de las 4 materias del bloque:

e Fundamento Estadistico

e Tecnologias de la Informaciéon y la Comunicacion

e Educacién para la Convivencia Democratica

e Francés

Por ultimo, escogemos una de

las materias del

Religién o Proyectos transversales de educacién en valores. Seleccionar
una opcién

cionadars de un minimo de 1
s de un méximo de 1

grupo

Religidn/Proyectos transversales de Educacion en Valores

2.2.1.2.

SELECCIONAR ESTE ITINERARIO

12 Bachillerato Tecnologia

En las materias especificas de modalidad obligatoria,

escogemos Matemadticas.

MATERIAS ESPECIFICAS DE LA MODALIDAD optativas

Seleccione para enumerar, por orden de preferencia, las distintas materias. Solo se
matriculara de dos materias de bachillerato.

Dibujo Técnico (4:00 horas) x

Fisica y Quimica (4:00 horas)

Tecnologia e Ingenieria (4:00 horas)

O Proyectos Transversales de Educacién en Valores (1:00 horas)
O Religién Catdlica (1:00 horas)

O Religion Evangélica (1:00 horas)

Itinerario 12 Bach. Tecnolégico

Seleccionamos el itinerario 12 Bachillerato Tecnologia

Materias especfficas de la modalidad obligatoria Seleccionar una
opcion

+ 1 seleccionada/s de un minimo de 1
+ 1 seleccionada/s de un méximo de 1

materias especificas de modalidad
escogemos en primer lugar Dibujo Técnico.
Después,

En las
debemos escoger entre Fisica y
Quimica y Tecnologia e Ingenieria

(Recomendamos Fisica y Quimica, ya que en 22
de Bachillerato, todos los itinerarios de Ciencias,
o tienen Fisica o tienen Quimica)



Optativas propias de la comunidad andaluza

seleccione para enumerar, por orden de preferencia, las distintas materias. Se . . . .
matriculars de 3 materias "optativas” (2 horas) 0 2 materias, de las cuales una €5 ‘optativa’ En las materias Optativas Propias de la Comunidad

(2 horasy més una de "modalidad no cursada” (4 horas).

Andaluza, debemos escoger, por orden de preferencia,

EDEE Y s e 1253 materas del loaue:
O - rundamento Estaistic

Techologasde fa nformacicn y o Comunicacion 200 horas) e Creacion Digital y Pensamiento Computacional

Lengua extranjera Libre configuracion: Francés (Segundo Idioma) (2:00 horas) Y Educacio’n para |a Convivencia Democra’tica
Solamente se impartird una de esas 3 materias

Una vez hayamos escogido una de las 3 anteriores, escogemos, por orden de preferencia, una

de las 2 materias del bloque:

e Tecnologias de la Informaciéon y la Comunicacion
e Francés

Solamente se impartird una de esas 2 materias

El resto de las materias, se ordenaran, por orden de preferencia, manteniendo la alternancia
entre bloques

Religién o Proyectos fransversales de educacion en valores. Seleccionar
una opcion

A 0 seleccionadars de un minimo de 1
@ 0 seleccionada/s de un méximo de 1

Por dltimo, escogemos una de las materias del grupo
v

Proyectos Transversales de Educacion en Valores (1:00 horas)

Religidn/Proyectos transversales de Educacion en Valores

')

J Religién Catélica (1:00 horas)

Yy o
‘\,,/‘ Religion Evangélica (1:00 horas)

Es importante asegurarse de las materias que se eligen, después no se pueden cambiar

excepto en casos debidamente justificados.

Al final, aparecen otros datos que hay que
rellenar y para agregar una foto (Flecha roja).
Por favor, usad fotografias tipo DNI, sin poses

imagen para la icha del slumns o alumna

ni retoques

=<

Una vez cumplimentada, le damos a siguiente y nos devuelve a los impresos que debemos
rellenar.



2.2.2. Servicio complementario de transporte escolar
El servicio complementario de transporte escolar deben rellenarlo solamente el alumnado de

la ruta de Coripe, Puerto Serrano, El Coronil, Las Cabezas (Fincas de Utrera) o de alguna de las
fincas cercanas a Montellano.

Sile damos a  IEdNEEhaE , donde pone “Solicita” escogemos la denominacién de la parada

y si necesitamos vehiculo adaptado o no. Le damos a y nos devuelve a la pagina
de los impresos.

4. Solicita

Ser admitido para el curso 2021 / 2022 como usuario/a del servicio complementario de transporte escolar en la parada que se consigna a continuacién, de acuerde a la informacién pub

Denominacién de la parada: *

Puerto Serrano - LE 5. Via Verde -
Utrera - Finca El Coto

Utrera - Finca Lopera

Utrera - La Endinilla y el Rubio

Utrera - La Higuerilla

Utrera - Los Bermejales

Utrera - Venta El Frenazo

2.2.3. Cuestionario de ejecucion del Fondo Social Europeo (FSE)

Es un cuestionario que hay que cumplimentar con preguntas de indole socioeconémico. Las
respuestas suelen ser, Sl, No y No Contesta (NC)

Cuando acabemos, le damos a

2.2.4. Autorizaciones

Ahora en “Autorizaciones”, le damos a # RELLENAR y cumplimentamos las personas
autorizadas para recoger al alumnado menor de edad y si autorizamos el uso de imagenes del

menor para fines educativos. Es importante rellenarlo porque serian las Unicas personas

PERSONAS AUTORIZADAS PARA RECOGER A SU HIJO/A DURANTE EL CURSO 2021/ 2022

Las personas que a continuacion relaciona podran recoger a su hijo/a durante el curso 2021/ 2022 de cualquier servicio del centro:

12 Persona autorizada:

Normbre Primer apellido Segundo apellido:

Tipo de documentacion: NIF/NIE/Pasaporte: Teléfono:

Tipo de documentacion

autorizadas a recoger al alumno-a en el centro

Cuando introduzcamos los datos de una persona autorizada, si le damos al botdn

(sefalado con flecha roja) podemos ir agregando mas personas autorizadas para recoger al
alumno-a

También hay que cumplimentar la Autorizacién del uso de la imagen y voz del alumno-a



AUTORIZACION USO IMAGEN Y VOZ DEL ALUMNO/A

efecto, solicitamos cumplim:

AUTORIZO el uso educativa y/o informative de las imagenes y audios tamadas/enviadas en las diversas actividades educativas que realiza ella alumna/a.
NO AUTORIZO el usa de i

Tras rellenar las dos autorizaciones, le damos a y nos devuelve a la pdgina de
impresos.

2.2.5. Pago Seguro Escolar
El seguro escolar, no se hace a través de este enlace, ya que suele dar problemas. El Pago del
seguro es colar se explica en el ultimo punto, ya que puede hacerse tras finalizar la matricula

Impresos a rellenar para el/la alumno/a: Andaluz Andaluza Carmen

Impreso Obligatoria Relleno

Matriculacién Bachillerato

1 (D # RELLENAR
Servicio Complementario de Transporte Escolar.

i = & RELLENAR
Cuestionario de Ejecucion del Fondo Social Europeo (FSE)

2 & # RELLENAR
Autorizaciones

Autorizacion de recogida a persona distinta al padre, madre o tutores legales del alumno/a,
Autorizacion del uso de imagen del menor.

Pago seguro escolar
B (D EIPAGAR

El pago del seguro de forma telemética se realiza con tarjeta de crédito. Si ustad no dispone de tarjeta de crédito recuerde que el pago del seguro escolar es obligatorio y por lo tanto deberd
efectuar el pago de la cuantia en el centro educativo una vez realizada la matricula.

Los campos marcados con * son obligatorios

Una vez cumplimentados todos los campos, comprobamos que estd todo relleno (como
aparece en la imagen) y si queremos modificar alguna de las cosas que hemos puesto, le
damos a “Editar” y lo cambiamos.

2.3.FIRMA Y PRESENTACION
Si todo estd bien, le damos a “Siguiente” y nos aparece una pagina donde estd el fichero
subido (la foto del alumno-a). Como no hay que agregar nada, le volvemos a dar a “Siguiente”

Nos aparece la matricula para “Firmar y presentar la Solicitud”. Hay que comprobar los datos,
por si hubiera que corregirlos y si estamos de acuerdo, le damos a [ Firmar y presentar la solicitud(SMS)

Nos aparecera un mensaje en el que hay que introducir un nimero de mdvil. Cuando lo
hagamos, nos envian un SMS con un cédigo, que tenemos que introducir para validar la
matricula. Si queremos podemos descargarnos el impreso tal y como lo hemos rellenado e
imprimirlo.



2.4.PAGO DEL SEGURO ESCOLAR
El seguro escolar es obligatorio para el alumnado que cursa 32 de la ESO o un curso superior
(Es decir, todo el mundo excepto 12 y 22 de la ESO) y el pago del mismo se realizarad por
internet o en el centro.

Para poder tramitarlo por internet, necesitamos una tarjeta bancaria, si no tienes, debes
pagarlo en el centro entre el 1 y el 11 de julio, o bien, en el mes de septiembre.

El pago por internet, se hace a través de la Secretaria Virtual, cuyo enlace es el siguiente:
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/seguroEscolar/pagoSeguroEscol

ar/

Si este enlace diera problemas, en Google

secretaria virtual junta de andalucia X ‘l,

se pone “secretaria virtual educacién

Q Todo @ Maps [@ Noticias () Shopping (1) Videos  § Més Herramientas

andalucia” y es la primera que sale.

Aproximadamente 241.000 resultados (0,29 segundos)

hitps:/iwww.juntadeandalucia.es » secrefaniaviriual ~

Secretaria Virtual de los centros docentes andaluces
Secretaria Virtual Consejeria de Educacion y Deporte Junta de Andalucia.

Una vez dentro, picamos en Pago Seguro Escolar.

Junta de Andalucia

Consejeria de Educacién y Deporte

@A Inicio & Solicitudes = Consultas =) Acceso | B3 Pago Seguro Escolar

A Junta de Andalucia .. SECRETARIAVIRTUAL
CuandO entramOS, nos Consejeria de Educaciiny Deporte DE LOS CENTROS EDUCATIVOS
#Inicie  # Solicitudes 2= Consultas  #) Acceso B3 Pago Seguro Escolar

aparece esta pantalla:

Pago Seguro Escolar:

Tipo de documentacidn: *

N.LF/N.LE/PASAPORTE del tutor o tutora legal del
alumnaro: *

Fecha de Nacimiento ide uno de los alumnos tutclados) *

Codigo del centro: *

Ponemos el DNI de uno de los

padres del alumno-a (si es menor de edad. El DNI debe llevar la letra en mayuscula y sin dejar
espacio entre numeros y letra), la fecha de nacimiento del alumno-a y el “Cédigo centro” si no
hemos podido acceder con el enlace. El Codigo del IES Castillo de Cote es 41701043.

Pulsamos en [BRaE==_EMM  nos aparece:

A Junta de Andalucia .‘ SECRE

orvsejeria e Ebacaciény Departe BE LOS €
# Inicio o Solciudes  ¥EConsuas  #) Acceso 2% Calendario Escolar
Paga Segure Escalar: 117010483 - LES. Castilla de Cote [Montellans)

HAE 181 PRSAPORTE dolrutor o cutsen legat el atonnwre: TR
Alumnaso —

Tetal 3 asanar: ¢ m 10


https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/seguroEscolar/pagoSeguroEscolar/
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/seguroEscolar/pagoSeguroEscolar/

Le damos a m y nos aparece la pantalla de debajo, donde introducimos los datos

de la tarjeta y se efectuara el pago inmediatamente obteniéndose un justificante del pago.

’\ Plataforma telematica de pago

Estd a punto de realizar el siguiente pago a
Ia Junta de Andalucia:

Datos de la Opuracion
Fucha Hora
26/06/2019 16:05:00

Imparte Moneds
112 EUR

NO Documents

09525000037 16180504

Datos de s Tarjeta

Tarjetn

hCat
01 4019

11



