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Consejeria de Educacion y Deporte

CUMPLIMENTACION MATRICULA ONLINE 22 ESO

La matricula solamente debe rellenarla:

e el alumnado que promociona de 12 ESO

e Flalumnado que repite en 22 ESO

El periodo de matriculacién es del 1 al 10 de julio, pero recomendamos hacerlo entre el 1y el 5
de julio, para poder arreglar los problemas que puedan surgir.

Es preciso tener la clave iANDE para poder realizar este tramite. En los siguientes enlaces se
explica cdbmo obtenerla si aun no la tienes:

https://www.youtube.com/watch?v=HRESxBBa5fk

https://www.youtube.com/watch?v=Ws16hlx1qgsg

Afadimos ademas un video para obtener la aplicacién iPasen, que utilizaremos durante todo el
curso, para aquellos padres y madres que aun no la tienen:

https://www.youtube.com/watch?v=cHLova48ULE

Para cumplimentar la matricula, lo podemos hacer desde cualquier dispositivo, pero es mas
comodo si tenemos ordenador.

En el siguiente video se explica cémo rellenar el sobre de matricula online.

https://www.youtube.com/watch?v=ifmYqzSjdjA

Si alguien tuviera problemas para poder realizar la matricula por internet, pdngase en contacto
con el centro.


https://www.youtube.com/watch?v=HRESxBBa5fk
https://www.youtube.com/watch?v=Ws16hlx1qsg
https://www.youtube.com/watch?v=cHLova48ULE
https://www.youtube.com/watch?v=ifmYqzSjdjA

1. INSTRUCCIONES GENERALES
Antes de empezar a cumplimentar en Secretaria Virtual de los centros docentes andaluces, es
necesario preparar la siguiente documentacion:

e Clave iANDE

e Numero del DNI del alumno-a y de los padres

e Teléfono del alumno-ay de los padres

e Teléfono y DNI de las personas que van a autorizar a recoger al alumnado menor de
edad

e Correo electrénico del alumno-a vy de los padres

e Una foto del alumno-a, en el dispositivo desde el cual va a rellenar la matricula (movil,
tablet, ordenador,...). Por favor, usad fotografias tipo DNI, sin poses ni retoques

La agenda escolar se recogera y pagara en septiembre, en el centro

Si en algin momento durante la cumplimentacidon de la matricula, la dejamos sin acabar, los
datos se guardan como borrador y cuando entremos de nuevo para rellenarla, nos aparece
donde lo habiamos dejado.

2. INSTRUCCIONES PARA LA MATRICULA DE 22 ESO

Accede a la Secretaria Virtual de los Centros Docentes Andaluces, cuya pagina de enlace es:

https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitudes/

Si este enlace diera problemas, en Google se pone “secretaria virtual educacidon andalucia” y es
la primera que sale.

secretaria virtual junta de andalucia x _!, Q

0 Todo Q Maps @ Noticias {) Shopping [ Videos i Mas Herramientas

Aproximadamente 241.000 resultados (0,29 segundos)

hitps:/iwww juntadeandalucia.es » secretariavirtual ~

Secretaria Virtual de los centros docentes andaluces

Secretaria Virtual Consejeria de Educacion y Deporte Junta de Andalucia

Una vez dentro, picamos en solicitudes

Junta de Andalucia

Consejeria de Educacién y Deporte

@ Inicio | #" Solicitudes | 2= Consultas =#J) Acceso 5 Pago Seguro Escolar



https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/solicitudes/

Le damos a “Sobre de matricula” (Flecha Roja) y después en “Sobre de Matricula de Educacién
Secundaria Obligatoria”, donde esta la flecha verde y picamos le damos en la flecha.
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Sobre electrénico de matricula (Segunda Ciclo de Infantil y Primaria) 3

Nos aparece esta pagina, en la que picamos donde
pone iANDe, (flecha roja) en
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Si no tenemos el iANDe, lo puedes conseguir tal como se explica en:
https://www.youtube.com/watch?v=HRESxBBa5fk

Nos aparece esta pagina, en la 4 .
Junta de Andalucia @ SECRETARIAVIRTUAL
que ponemos |a fecha de Consejeria de Educaciény Deporte DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

nacimiento del alumno-a y la
Cl ave iANDe Identificacion de la persona solicitante de mediante “IANDE"

# Inicio ¢ Solicitudes  #= Consultas %) Acceso Calendario Escolar

Fecha de Nacimiento *

Clave IANDE: *

- Debe Introducir la dave tal y como le ha sido facilitada

Cuando entramos, nos aparecen unas instrucciones, que una vez leidas, pulsamos en siguiente:

Instrucciones de cumplimentacion de la solicitud

rvado para las

d va a cumplimentar la solicitud para acceder 4

cupo del 20%, del total de plaz

fica de acceso

1 la ptulacion de técnico superior de artes plisticas y disefo. Recuerde que, s citud para real

ensefanzas

* Una vez confirmada y firmada su solicitud, finalizard el proceso de presentacin de solictudes telematica. No s necesanio que se desplace al centro para presentar la solicitud de manera
presencial

* Compruebe que tiene importado su certificado digital. En caso contrario no podrad cumplimentar la solicitud por esta via

o No olvide firmar digitalmente 1a solicitud. Al finalizar, obtendrd un documento en pdf con los datos de la solicitud y los datos de su firma electronica.

* Asegurese de que reflena todos o5 campos que son obligatorios en e apartado de Datos personales del alumnado.

o Seleccione las especialidades y centros para 1os que desea solicitar admision segan los enla que puede consultar en la pagina web de las
i artisticas aquit?). Rec que puede solicitar como méximo dos eso«ukdwn distintas.

* Recuerde adjuntar fichero con toda la de todas las que lo req

* Recuerde que debe confirma la solicitud al final del proceso.

* Unaver su solicitud, es guardar una copia en su ordenador.

. ampnumwu-mucnwwzzam

+ Enla relacién provisianal de solctantes que se publca en L fecha establecida en e de podrh comprobiar que sus datos se han grabado correctamente.

Ahora ya entramos en la cumphmentauon de Ia matrlcula propiamente dicha.


https://www.youtube.com/watch?v=HRESxBBa5fk

2.1.DATOS PERSONALES
Lo primero que nos aparece son los datos personales, tanto del alumno-a como de los padres.

Es importantisimo rellenar el DNI, teléfono vy correo electrénico (tanto del

alumno-a como de los padres)

Sobre de Matricula Educacion Secundaria Obligatori o

Ayuda

©Datws familarss > [l © >0 acién 3 O >0

Datos de la persona solicitante

Nombre: * Primer apellido: * Segundo apellido:
Carmen Andaluz Andaluza
Sexo: * Fecha de nacimiento: * Tipo de documentacion: NIF/NIE/Pasaporte:
Hombre | g Mujer 03/03/2015 = Tipo de dacumentacién z
Nacionalidad: * Pais de nacimiento: * Localidad extranjera
espaniola = |z Espana
Provincia de nacimiento: * Municipio de nacimiento: * Localidad de nacimiento: *
Sevilla = (2 Sevilla * B Sevilla

Una vez cumplimentados los datos, pulsamos en siguiente

Situacion Familiar

;Hay situacion de separacion o divorcio? * @No O si
;Hay situacion de acogimiento familiar? * onNo ©5i

(Quién tiene a custodia del menor?: Seleccione.

U

Los campos marcados con * son obligatorios
P B & Anterior Siguiente 3
PEET TN @ Datos personales JKE >0 >0 >

2.2.DATOS SOLICITUD
En la solicitud nos aparece una pagina con cuatro cosas: la eleccién de materias, un
cuestionario del Fondo Social Europeo, el transporte escolar y autorizaciones.

@ Instrucciones » @ Quién eras » @ Datos Familiares » @ Datos personales 3 J R ITAUT ) O Adjuntar d entas »0C > OF

Impreses a rellenar para el/la alumno/a: Andaluz Andaluza Carmen

Impraso Obligatorio Rellanc

Matricula Educacién Secundaria Obligatoria.

Si No # RELLENAR

servicio complementaric de Transporte Escolar.

No No # RELLENAR

cuestionaric de Ejecucién del Fonde social Europes (FSE)

il T # RELLENAR

Autorizaciones

=l T # RELLENAR

del menar.
tica s realiza con tarjeta de crédito. Si usted no dispone de tarjeta

ta recusrce que =| pago del seguro escolar es obligatario y por lo tanto debers efectuar
ativo una ver realizada la matricula.



2.2.1. Matricula Educacion Secundaria Obligatoria

escogemos las Materias Propias de la Comunidad y

Si pulsamos en

escogemos entre Religion y Atencién Educativa

Es importante asegurarse de las materias que se eligen, después no se pueden cambiar

excepto en casos debidamente justificados.

Hay que picar todas las materias segun el orden de preferencia

Optativas propias de la Comunidad Andaluza

W TN TN T
+ )+ +) 1 +)
" NS N s

Las materias las ordenamos

Seleccione para enumerar, por orden de preferencia, las distintas materias. 50lo se matriculara de una materia. POR ORDEN DE

e

(%) (
SN S

e

PREFERENCIA. Ese orden es el
gue vamos a considerar para

asignar las materias  al
Oratoria y Debate (2:00 horas) alumnado.

Computacion y Robética (2:00 horas)

Cultura Clésica (2:00 horas)
Proyecto de Educacion Plastica y Audiovisual (2:00 horas)

Segunda Lengua Extranjera: Francés (Segundo Idioma) (2:00 horas)

A la derecha de esas materias hay un icono informativo que indica que la imparticién de la
materia dependera del nimero de solicitudes que se reciban

La imparficion de esia matena podra depender del mimero de u
solicitudes. que se reciban

Una vez lo ordenas y quieres cambiar, picando en las materias, las sacamos del orden que
habiamos puesto

RELIGION / ATENCION EDUCATIVA Seleccionar una opcion

A 0 seleccionadars de un minimo de 1
En el apartado RELIGION/ATENCION EDUCATIVA,
() Atencien Ecucativa 00 escogemos una de las tres posibilidades que se
ofertan.
O Religion Catélica (1:00)

{D Religién Evangélica (1:00)



Al final, aparecen otros datos que hay
que rellenar y para agregar una foto
(Flecha roja). Por favor, usad
fotografias tipo DNI, sin poses ni
retoques (S

——

Una vez cumplimentada, le damos a siguiente y nos devuelve a los impresos que debemos
rellenar.

2.2.2. Servicio complementario de transporte escolar
El servicio complementario de transporte escolar deben rellenarlo solamente el alumnado de
la ruta de Las Cabezas (Fincas de Utrera) o de alguna de las fincas cercanas a Montellano.

Sile damos a ik , donde pone “Solicita” escogemos la denominacion de la parada
y si necesitamos vehiculo adaptado o no. Le damos a y nos devuelve a la pagina
de los impresos.

4. Solicita

Ser admitido para el curse 2021 / 2022 como usuariofa del servicio complementario de transporte escolar en la parada que se consigna a continuacion, de acuerdo a la informacién puk

Denominzcién de la parada: *

Puerto Serrano - LES. Via Verde
Utrera - Finca El Coto

Utrera - Finca Lopera

Utrera - La Encinilla y el Rubio
Utrera - La Higuerilla

Utrera - Los Bermejales

Utrera - Venta El Frenazo

2.2.3. Cuestionario de ejecucion del Fondo Social Europeo (FSE)
Es un cuestionario que hay que cumplimentar con preguntas de indole socioecondmico. Las
respuestas suelen ser, Sl, No y No Contesta (NC)

Cuando acabemos, le damos a



2.2.4. Autorizaciones

“" H H n”n .
Ahora en “Autorizaciones”, le damos a # RELLENAR y cumplimentamos las personas
autorizadas para recoger al alumnado menor de edad y si autorizamos el uso de imagenes del

menor para fines educativos. Es importante rellenarlo porgue serian las Unicas personas

autorizadas a recoger al alumno-a en el centro

Cuando introduzcamos los datos de una persona autorizada, si le damos al boton 4
(sefialado con flecha roja) podemos ir agregando mas personas autorizadas para recoger
al alumno-a

PERSONAS AUTORIZADAS PARA RECOGER A SU HIJO/A DURANTE EL CURSO 2021 / 2022

Las personas que a continuacin relaciona podran recoger a su hijo/a durante el curso 2021 / 2022 de cualquier servicio del centro:
1° Persona autorizada $
+| =
CONSENTIMIENTO PARA ELTR TO DE IMA Z DEL ALUMNADO EN CENTROS DOCENTES DEPENDIENTES DE LA CONSEJERIA DE DESARROLLO EDUCATIVO Y FORMACION PROFESIONAL

rafias, videos y demés
orados para su tr
2. Silo desea, podra g

amiento basada en ¢l

hos de accaso,
sentimiento previo a su

14 afios o més, presta voluntariamente mediante la firma del presente documento el consentimiento inequivoco ala direcci ntro enlos términosen

‘ORIZO EXPOSICIONES EN EL CENTRO
O NOAUTORIZO EXPOSICIONES EN EL CENTRO

O AUTORIZO PAGINA WEB DEL CENTRO
O NOAUTORIZO PAGINA WEE DEL CENTRO

O AUTORIZG REDES SOCIALES
O NOAUTORIZO REDES SOCIALES

[J DOY MI CONSENTIMIENTO
[ NO DOY MI CONSENTIMIENTO

iza y firma declara que ha
iones Publicas, la inexactitud,

patria potestad

compartida y representacién legal, a efectos de la presente autorizacién, ejercida por uno de ellos con el consentimiento del otro (o del alumno/a caso de tener 14 0 més anos), el representante leg:

de cotitular del ejercicio de la patria potestad, advirtiéndose de que, de conformidad con el articulo 69 de la Ley 33/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Coméin de las Adm
ncial, de cuslquier dato o informacién que se incorpx d de continuar con el ejercicio del derecho o activida
ancia de tales hechos, sin perjuicio de las responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hubiera lugar.

También hay que cumplimentar la Autorizacién del uso de la imagen y voz del alumno-a. Se
trata de picar, para los menores de 14 afos, si autoriza o no el uso de imagenes y/o voz en

da desde el momento en que

a una declaracion responsable o a una comunicacién determinaré la imp:

exposiciones del centro, en la pagina web del centro y en redes sociales.

Tras rellenar las dos autorizaciones, le damos a y nos devuelve a la pagina de
impresos.

Impresos a rellenar para el/la alumno/a: Andaluz Andaluza Carmen

Impreso Obligatoria Relleno

Matricula Educacion Secundaria Obligatoria.

servicio Complementario de Transporte Escolar.

cCuestionario de Ejecucién del Fondo Social Europeo (FSE)

Autorizacienes

4]
4]



Comprobamos que esta todo relleno y si no lo estuviera, nos aparece un mensaje en el que
nos dice qué no tenemos aun relleno.

Si queremos modificar alguna de las cosas que hemos puesto, le damos a “Editar” y lo
cambiamos.

2.3.FIRMA Y PRESENTACION
Si todo estd bien, le damos a “Siguiente” y nos aparece una

Confirmar pagina donde esta el fichero subido (la foto del alumno-a).
Como no hay que agregar nada, le volvemos a dar a
“Siguiente”

Nos aparece la matricula para “Firmar y presentar la
;Desea continuar?

Solicitud”. Hay que comprobar los datos, por si hubiera que
corregirlos y si estamos de acuerdo, le damos a

Nos aparecera un mensaje en el que hay que introducir un nimero de mdvil. Cuando lo
hagamos, nos envian un SMS con un cédigo, que tenemos que introducir para validar la
matricula. Si queremos podemos descargarnos el impreso tal y como lo hemos rellenado e
imprimirlo.



